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Tato pŘíručka je relevantní pro vŠechny dodavatele, se kterými májí společnosti spadající do Porsche 
Holding Salzburg v České republice aktivní obchodní vztah.Ш 

Kapitola 7, která se věnuje objednávkám, je relevantní jen pro ty dodavatele, na které jsou objednávky 
vystavovány.  

KaŽdý dodavatel sám odpovídá za správnost, úplnost a aktuálnost informací, které uvedl ve svém ϰremním 
proϰlu.  

Úprava, změna ani doplnění jakékoliv informace na straně společností spadajících do Porsche Holding 
Salzburg  
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1. Seznámení s portálem SAP Business Network 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ PŘihláŠení do SAP Business Network pro dodavatele: SAP Business Network 
¶ Informační dopis jste obdrŽeli jako samostatný dokument 
¶ VyuŽití standardního účtu je pro dodavatele zdarma 
¶ Informace k SAP Business Network: 

o SAP Business Network pro dodavatele a kupující 
o SAP Business Network for Suppliers | PŘehled 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KaŽdý dodavatel odpovídá za správnost, úplnost a aktuálnost informací, které uvedl ve svém ϰremním 
proϰlu v SAP Business Network.  

Úprava, změna ani doplnění jakékoliv informace do proϰlu dodavatele ze strany společností spadajících do 
Porsche Holding Salzburg není moŽná. Tyto úpravy vŽdy provádí zástupce dodavatele. 

Odborná oddělení zadavatele ani oddělení Procurement nemají Žádné oprávnění upravovat jakoukoliv 
informaci v proϰlu dodavatele. 

 
Kontakty: více v kapitole ʌHelp Centrum ʄ pomoc s ŘeŠením dotazŮʊ 
 

Ĕ Dotazy ke kapitolám 2.1 a 2.2 (vytvoŘení profilu v SAP Business Network a schválení 
obchodního vztahu)  - obracejte se pŘímo na: 
o SAP Ariba HELP CENTER: Centrum nápovědy SAP Ariba 

Ĕ Dotazy ke kapitole 2.3. (registrační formuláŘ) zasílejte na:  
o david.brychnac@porsche.co.cz nebo  
o procurement@porsche.co.cz 

 
Délka zpracování dotazu mŮŽe trvat aŽ 2 týdny, v závislosti na mnoŽství pŘíchozích poŽadavkŮ. 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
https://www.sap.com/cz/products/spend-management/ariba-network.html
https://www.sap.com/cz/products/business-network/suppliers/overview.html
https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
https://support.ariba.com/help
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2. Registrace do SAP Business Network 
 

2.1. VytvoŘení účtu 
¶ Krok 1: Chcete-li zahájit registraci, otevŘete prosím pozvánku, která Vám ze systému byla zaslána 
emailem a klikněte na "Klikněte sem" v jeho spodní části. 

 

 
 

 
 

 

 

 

¶ Krok 2: Pokud jiŽ máte účet Ariba Network, klikněte prosím na "PouŽít existující účetʊ. Pokud účet 
v SAP Business Network jeŠtě nemáte, zvolte prosím na ʊVytvoŘte nový účetʋ. 
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SAP zavádí nový zpŮsob registrace dodavatele pomocí jednorázového hesla a ověŘení e-mailové adresy. 

Pokud jiŽ změna na straně SAP proběhla a bylo Vám zasláno jednorázové heslo a poŽadavek na ověŘení e-mailu, 

pokračujte na KROK 7, pŘípadně sledujte instrukce na obrazovce  
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¶ Krok 3: VyplŇte formuláŘ se svými informacemi, nezapomeŇte vyplnit vŠechna povinná pole 
označena symbolem ʊ*ʋ. 
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¶ Krok 4: Zadejte svou e-mailovou adresu zaŠkrtněte pole ʊPouŽít mŮj e-mail jako uŽivatelské jménoʋ. 
Následně zadejte hesloШa akceptujte vŠechny podmínky.  Potvrďte Captcha a klikněte na ʊVytvoŘit 
účetʋ. 

 

 

Ш 
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Pokud e-mailovou adresu vyuŽíváte jako uŽivatelské jméno v jiné společnosti, nezaŠkrtávejte pole ʊPouŽít mŮj 
e-mail jako uŽivatelské jménoʋ. 

UŽivatelské jméno mŮŽe být stejné jako zadaný e-mail pro odliŠení vŠak mŮŽete pŘidat napŘíklad ʊporsche.ʋ na 
začátek své e-mailové adresy. Zadejte hesloШa akceptujte vŠechny podmínky.  Potvrďte Captcha a klikněte na 
ʊVytvoŘit účetʋ. 
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¶ Krok 5: Zkontrolujte prosím svou e-mailovou schránku, zda Vám nepŘiŠel e-mail z Žádosti na ověŘení 
zadaného e-mailu.  
Pokud jste Žádný e-mail neobdrŽeli nebo máte technické potíŽe, pouŽijte moŽnost nápovědy 
kliknutím na modrý text, který vidíte na obrazovce. PŘípadně se obraŤte na SAP HELP CENTER:  
Centrum nápovědy SAP Ariba 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 6: Jakmile najdete e-mail ve své pŘíchozí poŠtě, potvrďte prosím svou e-mailovou adresu 
kliknutím na tlačítko ʊPotvrdit emailʊ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://support.ariba.com/help
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¶ Krok 7: Vyberte ʊKategorie produktŮ a sluŽebʋ, které poskytujete. 

 

 

Ĕ Za tímto účelem mŮŽete do pole vypsat klíčová slova a vybrat si z nabízených kategorií. Nebo 
mŮŽete kliknout na moŽnost ʌProcházetʊ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ĕ V této části najdete vŠechny běŽné kategorie. Otevírejte kategorie, dokud nenajdete tu, kterou 
hledáte. MŮŽete vybrat pouze kategorii s modrou ikonou ʊ+ʋ na konci. 
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Ĕ Chcete-li pŘidat kategorii, klikněte na znaménko ʊ+ʋ a zkontrolujte, zda byly vaŠe kategorie 
pŘidány do sekce ʊMoje výběryʋ. Stejným zpŮsobem mŮŽete pŘidat více kategorií.  

Ĕ Po dokončení výběru klikněte na tlačítko ʊOKʋ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ MŮŽete zkontrolovat, zda byly pŘidány vŠechny kategorie 
Ĕ Jakoukoliv pŘidanou kategorii mŮŽete odebrat kliknutím na ʊxʋ 
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¶ Krok 8: Zvolte region(y), kde poskytujete své produkty nebo sluŽby 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 9: Jakmile vyplníte vŠechna pole, klikněte na "Odeslatʌ 
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2.2. Odsouhlasení Žádosti o obchodní vztah (TRR) 
Navázaní obchodního vztahu (Trading relationship request ʄ TRR) je pŘedpokladem pro zahájení 
obchodních aktivit se společností Porsche Holding.  

BěŽně je tato Žádost schvalována automaticky po prvním pŘihláŠení do registračního formuláŘe. 

Některé účty SAP Business Network vŠak mohou být nastaveny tak, Že je potŘeba TRR schválit manuálně. 

Zde je návod, jak schválit TRR a změnit nastavení: Portál: SAP Business Network 

¶ Krok 1-3:V pravém horním rohu klikněte na ikonu s [iniciály uŽivatele] a vyberte "Nastavení", dále 
"Vztahy se zákazníky"  

¶ Krok 4:Vyberte Žádosti o obchodní vztah "Ke schválení" a klikněte na "Schválit"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 5: Pokud byste chtěli, aby aktuální nebo budoucí Žádosti o obchodní vztah, byly automaticky 
schvalovány, ujistěte se prosím, Že jste tuto preferenci vybrali v horní části stránky 

 

  

 

  

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
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2.3. Vyplnění registračního formuláŘe 
Vyplněním tohoto formuláŘe dojde k propojení VaŠí společnosti se společností, která Vám zaslal poŽadavek 
na registraci. 

 

¶ Krok 1: Po pŘihláŠení se do SAP Business Network se ujistěte, Že jste na správné stránce. Chcete-
li to zkontrolovat, klikněte na rozbalovací nabídku v levé horní části stránky a vyberte moŽnost 
ʌAriba Proposals & Questionnairesʊ (Návrhy a dotazníky Ariba). Pokud jste jiŽ na této stránce, 
pŘeskočte tyto kroky. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 2: Budete pŘesměrováni na stránku ʊAriba Proposals and Questionnairesʋ, pokud jste byli 
pŘesměrováni jinam, pouŽijte prosím výběr v horní části, abyste se dostali na tuto stránku. 
Ĕ Následně otevŘete náŠ Registrační dotazník pro dodavatele kliknutím na modrý text. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
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¶ Krok 3: VyplŇte vŠechna relevantní a povinná pole (označena červenou ʊ*ʋ). 
Ĕ Skrolujte směrem dolŮ pro zobrazení vŠech polí. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ĕ Zadejte své Transakční údaje (Bankovní informace) kliknutím na modrý text ve formuláŘi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ĤũċƚƣШƓƖŸШŸĬĲƻǍĬČŰŖШ
éċƜŖШŸĬƓŸƻĵĬŔШĨŔШ
ŰċőƖČŰŖШƚŸƨĤŸƖƨЮ 

~ŸǏŰŸƚƣШƨũŸǏŔƣШ
ƖŸǍƓƖċĦŸƻċŰǄШŉŸƖůƨũČƘЮ 
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Ĕ VyplŇte pole s informacemi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ Poté ʊPŘiloŽte dokumentʋ, který obsahuje bankovní referenci nebo potvrzení o vedení účtu u 
uvedené banky. 

 
¶  

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ Jakmile budete mít vyplněna vŠechna pole a pŘiloŽili jste bankovní referenci, klikněte na "UloŽitʋ 
v horní části stránky. 

¶  
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¶ Krok 4: Pokud se Vám objeví jakákoliv chybová hláŠka, zkontrolujte si prosím své odpovědi a opravte 
chybně vyplněná pole. 
Ĕ Jakmile budete mít vŠechna pole správně vyplněná, klikněte na ʌSubmit Entire Responseʊ / 
ʊOdeslat celou Reakciʋ pro odeslání a potvrzení svých odpovědí.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ Následně potvrďte odeslání tlačítkem ʌOKʊ. 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ Po odeslání formuláŘe se v horní části stránky zobrazí zelený text, který potvrzuje 
dokončení registračního dotazníku. 

 

 

 

 

 

ÑũċĨŖƣťĲůШјÉƨĤůŔƣШEŰƣŔƖĲШ
ÅĲƚƓŸŰƚĲљШŸĬĲƜũĲƣĲШ
ŉŸƖůƨũČƘШǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 
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3. Zapomenuté pŘihlaŠovací údaje 
3.1. Zapomenuté uŽivatelské jméno 

ÂŸťƨĬШŢƚƣĲШǍċƓŸůŰĵũŔШƚƻĳШuŽivatelské jméno, kterým se pŘihlaŠujete do systému, zvolte na pŘihlaŠovací 
obrazovce moŽnost ʌZapomenuté uŽivatelské jménoʊ. 

¶ Zadejte e-mailovou adresu, kterou máte v systému registrovanou a vyčkejte na doručení e-mailu 
¶ Pokračujte kroky, které Vám byly sděleny v pŘíchozím e-mailu 
¶ V pŘípadě obtíŽí se obraŤte na SAP HELP CENTER:ШCentrum nápovědy SAP Ariba 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2. Zapomenuté heslo 
ÉƓŸũĲĨŰŸƚƣШÉ ÂШƓŸƚƣƨƓŰĵШǍċƻČŰŖШŢĲĬŰŸƖČǍŸƻČШőĲƚũċШӀӂШĦŖũĲůШŢĲШĲũŔůŔŰŸƻċƣШƚŔƣƨċĦĲЯШťĬǃШƨǏŔƻċƣĲũШ
ǍċƓŸůĲŰĲШőĲƚũŸЮШsĲĬŰŸƖČǍŸƻĳШőĲƚũŸШŸĤĬƖǏŖƣĲШŰċШǍċĬċŰǄШĲрůċŔũШƖĲŊŔƚƣƖŸƻċŰǄШƻ ƚǃƚƣĳůƨЮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://support.ariba.com/help
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4. Proϰl dodavatele - úprava informací o společnosti  
 

Pokud byste chtěli změnit informace pro společnost Porsche Holding, s níŽ máte obchodní vztah, uveďte je 
prosím pŘímo ve svém ʊRegistračním dotazníkuʋ: SAP Business Network 

р Informace o společnosti: jméno, adresa  

р Kontaktní osoba, která obdrŽí notiϰkace o objednávkách (PO) 

р Bankovní informace: Do tohoto pole prosím vyplŇte pouze jeden nejaktuálnějŠí bankovní účet  

р DaŇové informace 

 

¶ Krok 1 a krok 2: Vyberte ʌAriba proposal and Questionnairesʊ (SAP Arina Návrhy a dotazníky) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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¶ Krok 3: Ujistěte se, Že máte vybrané ʌPorsche Holding Group Procurementʊ jako zákazníka 

 

 

 

 

 

.  

   

¶ Krok 4: Vyberte registrační formuláŘ a otevŘete jej. 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 5: Proveďte úpravy a zvolte moŽnost ʌRevise Responseʊ či český ekvivalent ʌUpravit odpověďʊ 
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V pŘípadě, Že VaŠe společnost změnila název, ujistěte se, Že je tato změna zaznamenána ve VaŠem proϰlu, 
aby byl VáŠ SAP Business Network účet správně nastaven. 
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5. Správa rolí a uŽivatelŮ 
 

5.1. VytvoŘení nového uŽivatele 
¶ Krok 1-3: K nastavení uŽivatele, se dostanete kliknutím na ikonu s [iniciály uŽivatele] v pravém 
horním rohu záhlaví a vyberte "Nastavení", poté vyberte "UŽivatelé", dále "Spravovat UŽivatele".  
Zobrazí se Vám aktuálně existující uŽivatelé. Pro vytvoŘení nového uŽivatele, klikněte na znak plus.  

 

 

 

 

 

  

 

 

¶ Krok 4-7: VyplŇte informace o novém uŽivateli, v tomto kroku mŮŽete také pŘiŘadit role a vybrané 
zákazníky. Klikněte na ʌHotovoʊ pro odeslání pozvánky uŽivateli.  
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¶ Krok 8-9: Nově pŘidaný uŽivatel se zobrazí v seznamu uŽivatelŮ.  
Klikněte na ʊAkceʋ pro pŘidání uŽivatele jako administrátora.  
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5.2. PŘiŘazení role uŽivateli 
Pokud je ve VaŠí společnosti více kolegŮ, kteŘí se podílí na registraci do SAP Business Network a spravování 
objednávek, ujistěte se prosím, Že mají správně nastavené své uŽivatelské role.  

Pro vytvoŘení role postupujte v SAP Business Network následovně:  

¶ Krok 1-2: K nastavení role se dostanete kliknutím na ikonu s [iniciály uŽivatele] v pravém horním 
rohu záhlaví a vyberete "Nastavení", a pak "UŽivatelé", a následně "Spravovat role".  
Zobrazí se Vám momentálně existující role. Pro jejich zobrazení dle určitých 
parametrŮ/pŘístupových práv si také mŮŽete nastavit ϰltr. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 3: Pro vytvoŘení nových rolí, klikněte na znak pluska. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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¶ Krok 4-6: VyplŇte jméno, popisek, a vyberte relevantní oprávnění pro danou roli. PŘiŘaďte 
odpovědné osoby k dané roli. Následně klikněte na "UloŽit".   

(Pokud pracujete v rámci standardního účtu, několik oprávnění nebude moŽné zaŠkrtnout - ty jsou zaŠedlá)  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 7: Zobrazí se nově pŘidaná role, chcete-li pŘidat uŽivatele k roli nebo upravit oprávnění, klikněte 
na název "Roleʋ.  

  

 

 

 

Poznámka: Pouze Administrátor SAP Business Network účtu mŮŽe pŘidávat role a uŽivatele. První osoba, 
která registruje VaŠi společnost v SAP Business Network, se stává administrátorem účtu.  
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6. Objednávky 
 

6.1. Obecné informace 
Z jaké adresy jsou odesílány objednávky? 

Objednávky jsou odesílány ze systémové adresy ʄ adresa neobsahuje jméno konkrétního objednatele. 

E-mailová adresa obsahuje informaci o doméně: @eusmtp.sap.com 

Ĕ Takovýto e-mail není spam ani jiný Škodlivý e-mail. 
NeŽ bude systém SAP Ariba / SAP Business Network  na naŠí straně plně zaveden (do Q1 2026), mŮŽe být 
objednávka zaslána stávajícím zpŮsobem (e-mailem nebo ze stávajícího objednávkového systému). 

 

Na jakou adresu jsou odesílány objednávky vystavené v SAP Ariba? 

PŘíchozí adresu vŽdy deϰnuje dodavatel. Objednatel nemá moŽnost určit, na jakou adresu bude systémem 
objednávka zaslána. 

KaŽdý dodavatel uvedl tuto adresu pŘi do registračního formuláŘe. 

 

Je moŽné změnit e-mailovou adresu pro zasílání objednávek? 

Ano, spravovat tuto adresu mŮŽe pouze dodavatel => Nastavení pŘijímání objednávek  

 

Číslo objednávky: 

Podoba tohoto čísla je dána systémem. Na naŠí straně není moŽné jeho strukturu jakkoliv upravit.  

Ĕ Číslo objednávky vŽdy prosím uvádějte na fakturu.  
 

Ĕ Výjimka: Pokud objednávka číslo neobsahuje ʄ v takovém pŘípadě je moŽno uvést číslo smlouvy, 
pokud jej máte k dispozici. Pokud uzavŘená smlouva ani dodatek evidenční číslo neobsahuje, uveďte 
název smlouvy a datum podpisu. 

 

KaŽdá pŘíchozí objednávka je dodavateli viditelná i v SAP Business Network. 
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6.2. Nastavení pŘijímání objednávek 
¶ Krok 1-3: V pravém horním rohu záhlaví, které naleznete po pŘihláŠení do SAP Business Network, 
klikněte na ikonu [iniciály uŽivatele] a vyberte "Nastavení", poté "Směrování elektronických 
objednávek"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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¶ Krok 4-5: V části "Směrování elektronických objednávek", pŘejděte do tabulky a vyberte typ 
dokumentu, který chcete nastavit. Ujistěte se prosím, Že vkládáte správnou e-mailovou adresu pro 
pŘíjem notiϰkací. MŮŽete uloŽit více adres, které musí být odděleny čárkou. 

¶ Krok 6: Klikněte na "UloŽit"  
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6.3. Potvrzení pŘijetí objednávky 
Systém umoŽŇuje potvrdit pŘijetí kaŽdé objednávky pŘímo v prostŘedí SAP Business Network. Tento zpŮsob 
potvrzování prosím preferujte pŘed prostým zasláním e-mailu na objednatele. 

V rámci potvrzení pŘijetí objednávky je moŽno objednateli sdělit napŘíklad nový termín doručení, pokud 
v mezičase doŠlo k jeho změně. 

 

¶ Krok 1: PŘíchozí e-mail s objednávkou a poŽadavkem na její potvrzení: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 2: Potvrzení termínu doručení (či uvedení alternativního termínu).  

MŮŽete poskytnout i komentáŘ či nahrát soubor. Jediné povinné pole je ʌodhadované datum dodáníʊ. 
Následně zvolte ʌDalŠí a postupujte dle pokynŮ na obrazovce. 
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¶ uƖŸťШΟаШüťŸŰƣƖŸũƨŢƣĲШĨŔШǍċĬĲŢƣĲШƚƻĳШŢůĳŰŸШċШĲрůċŔũŸƻŸƨШċĬƖĲƚƨЮШÂŸƣƻƖĮƣĲШĬŸťƨůĲŰƣǃЮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ uƖŸťШΠаШüċĬĲŢƣĲШŢĲĬŰŸƖČǍŸƻĳШőĲƚũŸЯШťƣĲƖČШéČůШĤǃũŸШǍċƚũČŰŸШĲрůċŔũĲůЮ 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ ?ŸШĲрůċŔũƨШŸĤĬƖǏŖƣĲШƓŸƣƻƖǍĲŰŖ 
Ĕ ÂŸƣƻƖǍĲŰŖШƚĲШǍŸĤƖċǍŖШŔШŰċШŸĤƖċǍŸƻĦĲ 
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6.4. VytvoŘení listu sluŽeb (Service Sheet) 
Pokud je objednávka zadavatelem / objednatelem vytvoŘena jako ʌobjednávka sluŽbyʊ, má dodavatel 
moŽnost potvrdit rozsah realizovaných / doručených sluŽeb pŘímo v SAP Business Network. 

Takto Vámi vytvoŘený list sluŽeb bude zadavatelem / objednatelem v systému schválen. Fakturační systém 
pŘi zpracování pŘíchozí faktury tento schválený list sluŽeb vyuŽije pro schválení faktury. 

 

Je pŘedpokládáno, Že k odsouhlasení rozsahu sluŽeb, který má být fakturován, standardně dochází. SAP 
Business Network umoŽní tento krok mít napojen pŘímo na objednávku.  

 

¶ Jak vytvoŘit service sheet - oϰciální podklad SAP: Ariba Network Enterprise Account - Create a Service 
Sheet 

¶ Zobrazte objednávku a zvolte moŽnost "vytvoŘit service sheet" / "vytvoŘit list sluŽeb"  

¶ Service sheet bude zaslán na kontakt (objednatele), který zadáte => ten dokument v systému následně 
schválí 

 

6.5. PŘíjemka zboŽí 
V pŘípadě doručování zboŽí dodavatel Žádný dokument v SAP Business Network nevytváŘí.  
PŘíjemce na základě poskytnutého dodacího listu provede v systému SAP Ariba / SAP Business Network 
kontrolu a schválení tzv. pŘíjemky.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://help.sap.com/docs/business-network-for-trading-partners/receiving-and-fulfilling-orders/how-to-create-service-sheet?locale=en-US
https://help.sap.com/docs/business-network-for-trading-partners/receiving-and-fulfilling-orders/how-to-create-service-sheet?locale=en-US
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7. Fakturace 
 

Mění se zpŮsob pŘedávání faktur?  

Ĕ Zavedení SAP Business Network nemá Žádný vliv na zasílání dodavatelských faktur.  

Pro zasílání faktur primárně vyuŽijte e-mailovou adresu uvedenou na objednávce, která pŘiŠla z SAP Ariba / 
SAP Business Network. Proces by se neměl liŠit od stávajícího. 

Pokud existuje alternativní dohoda daná napŘíklad uzavŘenou smlouvou nebo dohodou mezi Vámi a 
objednatelem (napŘíklad pŘidávání jeho e-mailové adresy do kopie e-mailu), na této dohodě se nic nemění. 

Je fakturační proces realizován v SAP Business Network? 

Ĕ Není 
Ĕ Fakturu do SAP Business Network nenahrávejte 

Společnosti spadající do Porsche Holding Salzburg nevyuŽívají zpracování faktur v SAP Ariba / SAP Business 
Network. 

Číslo objednávky: 

Podoba tohoto čísla je dána systémem ʄ vývojáŘem systému. Na naŠí straně není moŽné jeho podobu 
jakkoliv upravit. 

Ĕ Číslo objednávky vŽdy prosím uvádějte na fakturu.  

U faktury, která nebude obsahovat číslo objednávky, dojde k problémŮm s jejím zpracováním. DŮvodem je 
postupné propojování objednávkového systému (SAP Ariba / SAP Business Network) a fakturačního 
nástroje. Bez čísla objednávky fakturační nástroj nedokáŽe daŇový doklad spárovat se správnou 
objednávkou.  

 

Výjimka: Objednávka neobsahuje číslo objednávky => číslo smlouvy 

Tato situace mŮŽe nastat v pŘípadech, kdy pro vystavení objednávky nebyl vyuŽit pŮvodní objednávkový 
systém či SAP Ariba / SAP Business Network. V takovém pŘípadě VaŠe faktura nebude obsahovat číslo 
objednávky.  

Pokud vŠak existuje smlouva, doplŇte uveďte alespoŇ její číslo (pokud je uvedeno na poslední podepsané 
smlouvě či dodatku). Nová čísla smluv z SAP Ariba jsou ve formátu CWXXXX. 

Pokud smlouva ani dodatek evidenční číslo neobsahuje, uveďte název smlouvy a datum podpisu. 
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8. Výběrové Řízení (RFI/RFP)  ʄ Odevzdání nabídky 
 

ÂƘŖƖƨĨťċШƻ E ]аШÉ§ÖÅ9f ]Ш7ŔĬĬŔŰŊШыE ьШ҇ШÂŸƖƚĦőĲШcŸũĬŔŰŊШрШòŸƨÑƨĤĲ 
 

8.1. Informace o události ʄ pŘihláŠení z e-mailu 
Pokud je publikováno výběrové Řízení (RFI ʄ Request for information nebo RFP ʄ Request for Proposal), 
pozvaným uchazečŮm je zaslána ze systému notiϰkaci s odkazem do dané události. Notiϰkace chodí pouze 
na kontakt, který si dodavatel uvedl do svého proϰlu. V textu e-mailu naleznete odkaz do události. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ш 

 

 

 

Zvolte pŘihláŠením svým 
stávajícím účtem. 

https://www.youtube.com/watch?v=DWGRGz0wqPw
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8.2. Informace o události ʄ pŘihláŠení pŘes SAP Business Network 
Do události se mŮŽete kdykoliv pŘihlásit prostŘednictvím svého proϰlu v SAP Business NetworkЮ 

PŘihlaste se jako ʌdodavatelʊ / ʌSupplierʊ svými pŘihlaŠovacími údaji. 

Pokud máte technické potíŽe s pŘihláŠením, obraŤte se na podporu sítě Ariba Network na odkazu Centrum 
nápovědy SAP Ariba 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ Po pŘihláŠení se ujistěte, Že jste na správné stránce. Chcete-li to zkontrolovat, klikněte na 
rozbalovací nabídku v levé horní části stránky a vyberte moŽnost ʌAriba Proposals & 
Questionnairesʊ (Návrhy a dotazníky Ariba).  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
https://support.ariba.com/help
https://support.ariba.com/help
https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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Ĕ Kliknutí na název výběrového Řízení otevŘete hledanou událost v části ʌEventsʊ / ʌUdálostiʊ.   
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8.3. Informace k výběrovému Řízení 
Proklikem z e-mailu, pŘípadně vyhledáním v uŽivatelském účtu v pŘehledu dotazníkŮ si zobrazíte 
poŽadovanou událost (výběrové= Řízení).  

Na úvodní stránce naleznete základní informace:  

р Téma 
р Dobu trvání vypsaného kola 
р MoŽnost odmítnout se účastni 

Celé zadání a moŽnost stáhnout podklady k vypsanému výběrovému Řízení bude moci aŽ poté, co 
odsouhlasíte povinné dokumenty => modré tlačítko ʌReview Prerequisitesʊ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉƣČőŰĵƣĲШƚŔШƩƻŸĬŰŖШ
ĬŸťƨůĲŰƣǃШċШƓŸƣƻƖĮƣĲЯШǏĲШŢƚƣĲШ

ŢĲШƓƘĲĨĲƣũоċЮ 

ÂŸťƨĬШƚĲШŰĲĦőĦĲƣĲШÅ[fоÅ[ÂШтШ
ƻǄĤĵƖŸƻĳőŸШƘŖǍĲŰŖШƩĨċƚƣŰŔƣЯШ
ƓƖŸƚŖůШŸĬůŖƣŰĵƣĲШƚƻŸƨШƩĨċƚƣЮ 
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8.4. Odsouhlasení povinných dokumentŮ 
Pouze odsouhlasením dokumentu ʌBidder Agreementʊ a následně staŽením, pŘečtením a potvrzením bodu 
1.1. Vám bude zobrazeno zadání výběrového Řízení. 

ʌBidder Agreementʊ je dokument povinný ve vŠech společnost, které spadají jako dceŘiné společnosti pod 
Porsche Holding Salzburg. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pokud se rozhodne neakceptovat buď ʌBidder Agreementʊ nebo dokumenty v bodu 1.1., nebudete moci 
podat nabídku.  

Nabídky zaslané e-mailem nemohou být akceptovány. 

 

 

 

 

 

 

ÂƘĲĨƣĵƣĲШƚŔШј7ŔĬĬĲƖШ
ŊƖĲĲůĲŰƣљШċШŰČƚũĲĬŰĵШ

ǍƻŸũƣĲЯШǍĬċШŢĲŢШċťĦĲƓƣƨŢĲƣĲЮ 

ÉƣČőŰĵƣĲШƚŔШƩƻŸĬŰŖШĬŸťƨůĲŰƣǃШċШ
ƓŸƣƻƖĮƣĲЯШǏĲШŢƚƣĲШŢĲШƓƘĲĨĲƣũоċШ
ƻŸũŰŸƨШјċŰŸљШоШјǃĲƚљЮ 

éШƓŸƚũĲĬŰŖůШ
ťƖŸťƨШƓŸƣƻƖĮƣĲЮ 
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8.5. StaŽení podkladŮ 
Po odsouhlasení dokumentŮ pŘejdete v levé části do záloŽky ʌSubmit Responseʊ 

V části ʌSubmite Responseʊ máte k dispozici: 

р Informaci, jak podat nabídku 
р Podklady k výběrovému Řízení (zadání a technickou speciϰkaci) ke staŽení 
р Pole pro nahrání nabídky 
р Dotazy pro zodpovězení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÂŸƚƣƨƓŰĵШƚŔШƓƖŸŢĬĵƣĲШŢĲĬŰŸƣũŔƻĳШĤŸĬǃШċШƚƣČőŰĵƣĲШƓŸĬťũċĬǃШťũŔťŰƨƣŖůШŰċШůċũŸƨШůŸĬƖŸƨШƜŔƓťƨШ
ƻƓƖċƻŸШŸĬШŰČǍƻƨШĬŸťƨůĲŰƣƨЮ 

üċĬČŰŖШƚĲШƻǏĬǃШŰċĦőČǍŖШƻ ƩƻŸĬŰŖĦőШĤŸĬĲĦőШŉŸƖůƨũČƘĲШыΝрΞьЮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÑĲĦőŰŔĦťĳШǍċĬČŰŖШ 

éǍŸƖШƓƖŸШĦĲŰŸƻŸƨШŰċĤŖĬťƨШ 

ÉƣċǏĲŰŖШ
ĬŸťƨůĲŰƣƨ 

éШƣĳƣŸШĨČƚƣŔШŰċũĲǍŰĲƣĲШǍċĬČŰŖШоШ
ƓŸǏċĬċƻĲťШċШƓƘŖƓċĬŰĵШƻǃƚƻĵƣũŔƻťǃШ

ť ŢĲĬŰŸƣũŔƻǄůШĤŸĬƹůЮ 
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8.6. PŘíprava nabídky 
V sekci ʌSubmit Responseʊ postupně poskytněte odpovědi k jednotlivým bodŮm ʄ povinné poloŽky jsou 
označeny červenou hvězdičkou. 

Forma odpovědi se mŮŽe u rŮzných otázek liŠit:  

р Výběr odpovědi z pŘednastavených moŽností 
р textová odpověď 
р nahrání dokumentu (pokud nahráváte více dokumentŮ k jednomu bodu, je nutné je nahrát ve 
formátu ZIP) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

éШƣĳƣŸШĨČƚƣŔШŰċũĲǍŰĲƣĲШǍċĬČŰŖШоШ
ƓŸǏċĬċƻĲťШċШƓƘŖƓċĬŰĵШƻǃƚƻĵƣũŔƻťǃШ

ť ŢĲĬŰŸƣũŔƻǄůШĤŸĬƹůЮ 

§ĤũċƚƣШƓƖŸШŸĬĲƻǍĬČŰŖШ
éċƜŖШŸĬƓŸƻĵĬŔШĨŔШ
ŰċőƖČŰŖШƚŸƨĤŸƖƨЮ 

ÂŸƨǍĲШƻШŰĵťƣĲƖǄĦőШƓƘŖƓċĬĲĦőШŢĲШǍĲШ
ƚƣƖċŰǃШǍċĬċƻċƣĲũĲШƓƘŔũŸǏĲŰШƻǍŸƖШƓƖŸШ
ŸĬĲƻǍĬČŰŖШĦĲŰŸƻĳШŰċĤŖĬťǃШƚШ

ŔŰŉŸƖůċĦŖЯШťƣĲƖĳШőŸĬŰŸƣǃШŢĲШŰƨƣŰĳШ
ƻũŸǏŔƣШĬŸШƚǃƚƣĳůƨШĬŸШĨČƚƣŔШјÉĲũĲĦƣШ

xŸƣƚоxŔŰĲШŔƣĲůƚљ 

ÑĲǂƣŸƻČШƓŸũĲ 

~ŸǏŰŸƚƣШŰċőƖČƣШƚŸƨĤŸƖ 

éŖĦĲЮƚŸĤŸƖƹЮŰċőƖċŢƣĲЮƻĲЮŉŸƖůČƣƨЮüfÂ 

ÂŸƨǍĲШƨũŸǏĲŰŖШ
ƖŸǍƓƖċĦŸƻċŰĳШŰċĤŖĬťǃЮШ
~ŸǏŰČШƓŸǍĬĵŢƜŖШĲĬŔƣċĦĲЮ 

~ŸǏŰŸƚƣШǍċƚũċƣШ
ĦőċƣŸƻŸƨШǍƓƖČƻƨШ
ǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 
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8.7. Odevzdání cenové nabídky 
é ĨČƚƣŔШјÉĲũĲĦƣШxŸƣƚШоШxŔŰĲШfƣĲůƚљШƓŸƓƘŖƓċĬĵШƻ ƓŸƚũĲĬŰŖůШbodu části ʌSubmit Responseʊ naleznete 
moŽnost odevzdat cenovou nabídku pŘímo do systému. 

V některých pŘípadech je vyŽadováno i nahrání souboru s cenovou nabídkou ʄ v takovém pŘípadě je 
poskytnut vzor pro odevzdání cenové nabídky ve MS Excel.  

¶ soubor naleznete v jednom z prvních bodŮ ʄ nejčastěji v bodě 2 
¶ do  souboru uveďte detailní cenovou nabídku 
¶ vyplněný soubor MS Excel pak nahrajte jako pŘílohu do systému (nejčastěji do bodu 3) 
¶ do systému uveďte poŽadované hodnoty   

Pokud není vzor pro odevzdání nabídky poskytnut, odevzdává se cenová nabídka pouze do systému SAP 
Ariba /SAP Business Network v rozsahu a struktuŘe, který je uveden v pŘísluŠné části: 

¶ éǏĬǃШǍċĬČƻĲŢƣĲШƣċťŸƻŸƨШőŸĬŰŸƣƨЯШťƣĲƖČШŢĲШƓŸǏċĬŸƻČŰċШтШƻ ƚǃƚƣĳůƨШůƹǏĲШĤǄƣШŰċƚƣċƻĲŰШ
ƻǍŸƖĲĦЯШťƣĲƖǄШƻČůŔШǍċĬċŰŸƨШĦĲŰƨШƓƖŸƓŸĨŖƣČШƓŸǏċĬŸƻċŰǄůШůŰŸǏƚƣƻŖůШŰĲĤŸШĬŸĤŸƨШƣƖƻČŰŖШ
ƚƓŸũƨƓƖČĦĲ 

¶ ÉƻŸƨШŰċĤŖĬťƨШůƹǏĲƣĲШǍťŸŰƣƖŸũŸƻċƣШƓŸůŸĦŖШƣũċĨŖƣťċШјÖƓĬċƣĲШÑŸƣċũƚљШӀӂШƚǃƚƣĳůШƻǃƓŸĨƣĲШ
ƻǄƚũĲĬŰŸƨШĦĲŰƨШǍċШĬċŰǄШƘČĬĲťШċШĬĲǯŰŸƻċŰĳШůŰŸǏƚƣƻŖШċШŰċƚƣċƻĲŰŸƨШĬŸĤƨШƣƖƻČŰŖШ
ƚƓŸũƨƓƖČĦĲ 

ШјÉċŉĲШ?ƖċŉƣљШтШƻ ŢċťĳťŸũŔƻШŉČǍŔШůƹǏĲƣĲШƖŸǍƓƖċĦŸƻċŰŸƨШŰċĤŖĬťƨШƨũŸǏŔƣШċШťĬǃťŸũŔƻШƚĲШťШŰŖШƻƖČƣŔƣ 

ј9ŸůƓŸƚĲШ~ĲƚƚċŊĲљШтШůŸǏŰŸƚƣШǍċƚũċƣШĦőċƣŸƻŸƨШǍƓƖČƻƨШǍċĬċƻċƣĲũŔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

éШƓƘŖƓċĬĵШƻũŸǏĲŰŖШĦĲŰŸƻĳШŰċĤŖĬťǃШ
ťũŔťŰƨƣŖůШŰċШјÖƓĬċƣĲШÑŸƣċũƚљШ

ƓƘĲƓŸĨŖƣČƣĲШǍċĬċŰŸƨШŢĲĬŰŸƣťŸƻŸƨШ
ĦĲŰƨШƓŸǏċĬŸƻċŰǄůШůŰŸǏƚƣƻŖůШ

ǍċĬċƻċƣĲũĲЮ 

ÂŸƨǍĲШƨũŸǏĲŰŖШƖŸǍƓƖċĦŸƻċŰĳШ
ŰċĤŖĬťǃШтШƣŖůƣŸШƣũċĨŖƣťĲůШ
ŰĲǍċƜũĲƣĲШŰċĤŖĬťƨШǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 

~ŸǏŰŸƚƣШǍċƚũċƣШĦőċƣŸƻŸƨШ
ǍƓƖČƻƨШǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 

ÂŸũĲШƓƖŸШŸĬĲƻǍĬČŰŖШ
ĦĲŰŸƻĳШŰċĤŖĬťǃЮ 
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8.8. Odeslání nabídky zadavateli 
OdeŠlete nabídku pŘed termínem ukončení daného kola výběrového Řízení. V pŘípadě, Že nabídku nepodáte 
v zadaném termínu, systém Vám jiŽ neumoŽní nabídku podat. 

 

Pokud jste vŠe provedli správně, zobrazí se nahoŘe zelená zpráva potvrzující, Že nabídka byla podána 
úspěŠně. 

 

ʌSubmit Entire Responseʊ ʄ odeslání nabídky zadavateli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

üċƚũČŰŖШǯŰČũŰŖШŰċĤŖĬťǃШ
ǍƓĵƣШǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 

ΞΡШΜΜΜ 

ΞΡШΜΜΜ 

ΟШΠΡΥ 

ΝΡΣ 

ΝΞШΜΜΡ 

ΝШΟΡΜ 

ΞΡШΜΜΜ 

Μ 

ΞΡШΜΜΜ 
ΝΞΡШΞΡΥ 

ΝШΦΥΤ 

ΞΣΦ 

Pouze tlačítkem ʌSubmit Entire Responseʊ je moŽné odeslat ϰnální nabídku zadavateli. 

Tlačítko ʌSafe draϴʊ slouŽí pouze k uloŽení rozpracované nabídky ʄ pŘedpokladem je tak pozdějŠí 
editace a následné odeslání zadavateli. 
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8.9. Úprava odevzdané nabídky 
Pokud chcete svou odpověď změnit, klikněte na tlačítko ʌRevise Responseʊ (Upravit odpověď). Nyní máte 
moŽnost jakoukoliv část své nabíky upravit 

р Změnit odpověď u jakéhokoliv bodu 
р Smazat dŘíve nahraný soubor (klikněte na malou modrou Šipku vpravo od názvu souboru a zvolte 
poŽadovanou moŽnost) 

р Nahrát soubor (pokud nahráváte k jednomu bodu více souborŮm, je nutné je nahrát ve formátu ZIP) 

 

Změnu odevzdané nabídky mŮŽete provést pouze v pŘípadě, Že jeŠtě nevyprŠel čas pro odevzdání nabídky.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jakmile nabídku upravíte, je nutné ji opět zaslat zadavateli tlačítkem ʌSubmit Entire Responseʊ ʄ viz 
pŘedchozí bod. 
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9. Kvaliϰkace dodavatele 
Kvaliϰkace dodavatele je zpravidla součástí výběrového Řízení ʄ jedná se o ϰnální krok pŘed schválením 
dodavatele vedením společnosti. 

V některých pŘípadech mŮŽe být dodavatel poŽádán o vyplnění tzv. kvaliϰkačního dotazníkŮ. 

 

¶ Krok 1: V pŘíchozím e-mailu ʄ poŽadavku ke kvaliϰkaci klikněte na odkaz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
¶ Krok2 : Pokud je potŘeba, pŘihlaste se do svého účtu. 

 

 

 

 

 

Ш 

 

 

hōǎŀƘ ƻōǊłȊƪǳ ǘŜȄǘΣ ǇƻőƝǘŀőΣ ǎƴƝƳŜƪ ƻōǊŀȊƻǾƪȅΣ ǎƻŦǘǿŀǊŜ

hōǎŀƘ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴȇ ǇƻƳƻŎƝ !L ƳǻȌŜ ōȇǘ ƴŜǎǇǊłǾƴȇΦ

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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¶ Krok 3 A: Po pŘihláŠení z e-mailu mŮŽete být odkázáni stránku s relevantním formuláŘem. 
Kliknutím na modrý text vyberte náŠ formuláŘ ʌObecný kvaliϰkační dotazník pro dodavatele 
(externí)ʊ. 

 

 

 

 

 
¶ Krok 3 B: Pokud jste po pŘihláŠení na úvodní stránce Ariba Network, a nikoliv na pŘehledu s 
formuláŘi a dotazníky, klikněte na rozbalovací nabídku v levé horní části stránky a vyberte moŽnost 
ʌAriba Proposals & Questionnairesʊ (Návrhy a dotazníky Ariba). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĕ A vyhledejte formuláŘ pro kvaliϰkaci a otevŘete ho kliknutím na jeho název. 
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¶ Krok 4: VyplŇte vŠechna pŘísluŠná a povinná pole a pŘiloŽte své certiϰkáty, pokud je máte k 
dispozici. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Krok 5: OdeŠlete vyplnění kvaliϰkační dotazník tlačítkem ʌSubmit Entire Responseʊ. V dalŠím 
kroku odeslání potvrďte tlačítkem ʌOKʊ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

~ŸǏŰŸƚƣШƨũŸǏŔƣШ
ƖŸǍƓƖċĦŸƻċŰǄШŉŸƖůƨũČƘЮ 

§ĤũċƚƣШƓƖŸШŸĬĲƻǍĬČŰŖШ
éċƜŖШŸĬƓŸƻĵĬŔШĨŔШ
ŰċőƖČŰŖШƚŸƨĤŸƖƨЮ 

ÑũċĨŖƣťĲůШјÉƨĤůŔƣШEŰƣŔƖĲШ
ÅĲƚƓŸŰƚĲљШŸĬĲƜũĲƣĲШ
ŉŸƖůƨũČƘШǍċĬċƻċƣĲũŔЮ 
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10. Odsouhlasení ʌżádosti o obchodní vztah (TRR) 
Navázaní obchodního vztahu (Trading relationship request ʄ TRR) je pŘedpokladem pro zahájení 
obchodních aktivit se společností Porsche Holding.  

V závislosti na nastavení dochází k automatickému schvalování Žádosti (TRR) po prvním pŘihláŠení do 
registračního formuláŘe. Některé účty SAP Business Network vŠak mohou být nastaveny tak, Že je potŘeba 
TRR schválit manuálně. 

 

 

 

 

10.1. Nastavení automatického schválení 
Navázaní obchodního vztahu (Trading relationship request ʄ TRR) je pŘedpokladem pro zahájení 
obchodních aktivit se společností Porsche Holding.  

BěŽně je tato Žádost schvalována automaticky po prvním pŘihláŠení do registračního formuláŘe. 

Některé účty SAP Business Network  vŠak mohou být nastaveny tak, Že je potŘeba TRR schválit manuálně. 

Zde je návod, jak schválit TRR a změnit nastavení: Portál: SAP Business Network 

¶ Krok 1-3:V pravém horním rohu klikněte na ikonu s [iniciály uŽivatele] a vyberte "Nastavení", dále 
"Vztahy se zákazníky"  

¶ Krok 4:Vyberte Žádosti o obchodní vztah "Ke schválení" a klikněte na "Schválit"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schválené ʌTRRʊ je podmínkou pro to, aby systém mohl na dodavatele 
zaslat schválenou objednávku zadavatele. 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
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¶ Krok 5: Pokud byste chtěli, aby aktuální nebo budoucí Žádosti o obchodní vztah, byly automaticky 
schvalovány, ujistěte se prosím, Že jste tuto preferenci vybrali v horní části stránky 
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10.2. Manuální schválení 
¶ Krok 1: PŘihlaste se do svého účtu v SAP Business Network: SAP Business Network 

¶ Krok 2: Jakmile se pŘihlásíte, klikněte v pravém horním rohu na ikonu se [svými iniciály] > ʊSettings 
(Nastavení)ʋ a vyberte ʊCustomer Relationship (Vztahy se zákazníky)ʋ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

¶ Krok 3: Klikněte na záloŽku ʊPending Request (żádosti ke schválení)ʋ, kde se Vám zobrazí Žádost o 
obchodní vztah od Porsche  

 

 

 
 

 
¶ Krok 4: ZaŠkrtněte políčko vlevo a klikněte na ʊAccept (Schválit)ʋ 

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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11. Help Centrum ʄ Pomoc s ŘeŠením dotazŮ / problémŮ 
 

KaŽdý dodavatel odpovídá za správnost, úplnost a aktuálnost informací, které uvedl ve svém ϰremním 
proϰlu v SAP Business Network.  

11.1. Témata pro SAP HELP Centrum 
Ĕ Kapitola 2.1 a 2.2 a 10.: VytvoŘení proϰlu a schválení obchodního vztahu - TRR 
Ĕ Kapitola 3: Zapomenuté pŘihlaŠovací údaje 
Ĕ Kapitola 4: Změna či úprava údajŮ v proϰlu dodavatele 
Ĕ Kapitola 5: Správa rolí uŽivatelŮ 
Ĕ Kapitola 6: Objednávky 

 
Ĕ Obracejte se výhradně na: 
¶ Nápovědu na pŘihlaŠovací stránce SAP Business Network 
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11.1 Témata pro SAP HELP Centrum 
Ĕ Kapitola 2.1 a 2.2 a 10.: VytvoŘení proϰlu a schválení obchodního vztahu - TRR 
Ĕ Kapitola 3: Zapomenuté pŘihlaŠovací údaje 
Ĕ Kapitola 4: Změna či úprava údajŮ v proϰlu dodavatele 
Ĕ Kapitola 5: Správa rolí uŽivatelŮ 
Ĕ Kapitola 6: Objednávky 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109547045/aw?awh=r&awssk=bCm4Hkxk&dard=1
https://service.ariba.com/Supplier.aw/109590067/aw?awh=r&awssk=qFEjoUco&dard=1&ancdc=1
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¶  SAP HELP CENTRUM:ШCentrum nápovědy SAP Ariba 

 

 

 

 

 

 

 

Odborná oddělení zadavatele ani oddělení Procurement oddělení nemají náhled do proϰlu dodavatele a 
nemají ani Žádné oprávnění upravovat jakoukoliv informaci.  

Ĕ Obracejte se prosím proto výhradně na SAP Help centrum. 

 

11.2. Témata pro Group Prucurement CZ 
 
 
 
 
 
 

Ĕ Obracejte se na 
o kontaktní osobu za Procurement pro dané výběrové Řízení / kvaliϰkační proces -  kontakt 
je uveden v zadávací dokumentaci 

o obecná adresa: procurement@porsche.co.cz 
 

 Na e-mailové adrese procurement@porsche.co.cz nemohou být ŘeŠeny dotazy ani pŘípadné problémy, 
které mají být směrovány na SAP Help centrum (viz výŠe).  

Ĕ Společnosti Porsche Česká republika s.r.o., Porsche Inter Auto CZ spol. s r.o. a Porsche 
Immobilien spol. s r.o. nejsou administrátory systémŮ SAP Ariba / SAP Business Network.  

Ĕ Zástupci výŠe uvedených společností nemají Žádná administrátorská oprávnění 
Ĕ Zástupci výŠe uvedených společností nemají pŘístup do stejné části systému jako 
dodavatele 

Ĕ Zástupci výŠe uvedených společností nemají náhled na proϰl dodavatele 
Ĕ Zástupci výŠe uvedených společností nemohou oslovit SAP Help centrum v zastoupení za 
dodavatele 

11.2. Témata pro Group Procurement CZ 
 

 
Ĕ Kapitola 2.3.: Vyplnění registračního formuláŘe společnosti 
Ĕ Kapitola 7: Fakturace => fakturace není ŘeŠena pŘes SAP Ariba / SAP Business Network 
Ĕ Kapitola 8: Výběrová Řízení (RFI/RFP) 
Ĕ Kapitola 9: Kvaliϰkace dodavatele 

 

https://support.ariba.com/help
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